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Руководство администратора 

КК LMS: цифровая платформа научно-методического обеспечения образования, 

воспитания и спортивной подготовки 

Администрирование пользователей, курсов, потоков, доступов, сертификатов и соответствия 

требованиям 

 

Версия документа 1.0 

Дата подготовки 16.06.2026 

Роль Администратор 

Для кого 
Системные администраторы, руководители проекта, методисты, 

ответственные за запуск платформы 

Формат Руководство пользователя с местами для скриншотов интерфейса 

 

Как пользоваться документом 

Блоки «Скрин N» обозначают места, куда после финальной фиксации интерфейса нужно вставить 

реальные изображения экранов платформы. Описание под блоком подсказывает, какой именно экран 

требуется. 
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1. Назначение руководства 

Документ описывает полный путь администратора в КК LMS: от первичной настройки платформы до 

сопровождения обучения, выдачи сертификатов и подготовки материалов к проверке. Руководство 

написано в операционном стиле: каждый раздел объясняет, где находится функция, зачем она нужна и в 

каком порядке выполнять действия. 

Администратор отвечает за то, чтобы пользователи были заведены корректно, курсы были доступны 

нужным группам, сроки доступа не конфликтовали с учебным планом, а преподаватели и проверяющие 

видели свои рабочие задачи. 
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Скрин 1. Страница входа администратора 

 

Показать форму входа, поля email и пароль, кнопку входа, название платформы и логотип. 

 

2. Роль администратора и зона ответственности 

Зона Что делает администратор 

Пользователи Создает учетные записи, назначает роли, блокирует пользователей, сбрасывает 

пароли, проверяет профиль. 

Доступы Назначает курсы ученикам, задает дату начала, дату окончания и статус доступа. 

Курсы Создает и редактирует курсы, контролирует готовность, публикует или 

архивирует материалы. 

Потоки Создает учебные потоки, прикрепляет курс, преподавателя, учеников, дедлайны 

и чат. 

Контроль Смотрит аналитику, журнал аудита, панель проблем и очередь проверок. 

Сертификаты Настраивает шаблон, проверяет условия выдачи, ведет реестр и публичную 

проверку. 

Соответствие Заполняет паспорт курса, проверяет материалы, выгружает документы PDF, 

DOCX и JSON. 
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Главный принцип 

Администратор не обязательно наполняет каждый урок вручную, но именно он отвечает за системную 

целостность: кто имеет доступ, где опубликован курс, где есть ошибки и какие документы можно 

выгрузить. 

 

3. Вход, безопасность и профиль 

1. Откройте публичный адрес платформы. 

2. Введите email администратора и пароль. 

3. После входа проверьте, что в верхнем меню отображается роль «Администратор». 

4. Откройте профиль и проверьте ФИО, email, публичное имя и настройки интерфейса. 

5. Если используется временный пароль, замените его после первого входа. 

Скрин 2. Верхнее меню администратора 

 

Показать профиль, роль администратора, уведомления, поиск и кнопку выхода. 

 

Безопасность 

Для реального запуска администраторские учетные записи должны использовать уникальные пароли. 

После тестирования нужно заменить временные пароли и включить дополнительные меры защиты. 
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4. Рабочий стол администратора 

Рабочий стол администратора должен отвечать на вопрос: «Готова ли платформа к запуску и что требует 

внимания сейчас?». Поэтому главная страница содержит быстрые действия, панель проблем, последние 

действия, очередь проверок и показатели по пользователям, курсам и сертификатам. 

 Быстрые действия: создать пользователя, создать курс, назначить доступ, импортировать учеников, открыть 

центр соответствия. 

 Панель проблем: курс без уроков, тест без вопросов, ученик без доступа, материал с предупреждением, 

практика без критериев. 

 Очередь проверок: открытые ответы и практики, ожидающие решения. 

 Последние действия: кто изменил курс, выдал доступ, проверил работу или выпустил сертификат. 

Скрин 3. Административная панель: обзор 

 

Показать главную админки с быстрыми действиями, панелью проблем и очередью проверок. 

 

5. Пользователи и роли 

5.1. Список пользователей 

Раздел «Пользователи» используется как рабочая таблица. Администратор должен быстро найти 

пользователя по ФИО, email, роли или статусу. Для большого проекта удобнее работать через фильтры и 

поиск, чем через карточки. 



КК LMS - руководство администратора 

Скрин 4. Список пользователей 

 

Показать таблицу пользователей с фильтрами по роли, статусу и поиском. 

 

5.2. Создание пользователя 

6. Нажмите «Создать пользователя». 

7. Заполните ФИО и email. 

8. Выберите роль: ученик, преподаватель, администратор, проверяющий. 

9. Укажите статус: активен или заблокирован. 

10. Сохраните пользователя. 

11. Передайте пользователю данные для входа установленным организацией способом. 
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Скрин 5. Форма создания пользователя 

 

Показать поля ФИО, email, роль, статус и кнопку сохранения. 

 

5.3. Карточка пользователя 

 Основные данные: ФИО, email, роль, статус. 

 Назначенные курсы и сроки доступа. 

 Результаты тестов и практик. 

 Сертификаты пользователя. 

 Активность и история действий. 
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Скрин 6. Карточка пользователя 

 

Показать вкладки: данные, курсы, тесты, практики, сертификаты, активность. 

 

6. Доступы к курсам 

Доступ определяет, какие курсы видит ученик и в какие сроки он может проходить обучение. В MVP 

доступы выдаются вручную администратором. 

12. Откройте карточку пользователя или раздел массового назначения. 

13. Выберите курс. 

14. Укажите дату начала доступа. 

15. Укажите дату окончания доступа или срок в днях. 

16. Проверьте статус доступа. 

17. Сохраните назначение. 

Статус Описание 

Активен Ученик видит курс и может проходить уроки. 

Ожидает начала Курс назначен, но дата старта еще не наступила. 

Истек Дата окончания прошла, доступ к прохождению должен быть ограничен. 

Заблокирован Доступ закрыт вручную администратором. 
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Скрин 7. Назначение доступа к курсу 

 

Показать выбор курса, даты начала и окончания доступа, статус. 

 

7. Курсы, модули, уроки и публикация 

Курс состоит из модулей, модуль состоит из уроков. Текст, видео, файлы, тесты и практики входят внутрь 

урока и не считаются отдельными уроками. Это правило важно для корректного отображения 

программы курса у ученика. 

7.1. Создание курса 

18. Откройте раздел «Курсы». 

19. Нажмите «Создать курс». 

20. Заполните название, направление, описание и статус. 

21. Создайте хотя бы один модуль. 

22. Создайте уроки внутри модуля. 

23. Добавьте материалы, тесты и практики внутрь уроков. 

24. Проверьте курс через предпросмотр. 

25. Опубликуйте курс, если чек-лист готовности не содержит блокирующих ошибок. 
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Скрин 8. Список курсов администратора 

 

Показать список курсов, статус, готовность, кнопки создания и редактирования. 

 

Скрин 9. Редактор курса 

 

Показать простой и расширенный режим, структуру курс -> модуль -> урок. 
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7.2. Чек-лист публикации 

Проверка Что означает 

Описание курса Название, направление и описание заполнены. 

Уроки В курсе есть хотя бы один модуль и один урок. 

Материалы В уроках есть текст, видео, файл или другое содержание. 

Тесты Если тест создан, в нем есть вопросы и настройки. 

Практики Если практика обязательна, есть описание и критерии проверки. 

Доступы Ученикам или потоку назначен доступ. 

Предпросмотр Администратор или преподаватель проверил вид курса как ученик. 

 

Публикация 

Кнопка публикации должна объяснять причину блокировки, если курс не готов: нет уроков, нет 

вопросов в тесте, нет материалов или нет доступов. 

 

8. Тесты, практики и проверка 

Администратор может контролировать тестирование и практические задания, особенно в демо-курсах и 

итоговых программах. Тесты создаются внутри урока, а результаты отображаются в журнале. 

 Настройки теста: попытки, проходной балл, лимит времени, показ правильных ответов, показ ошибок. 

 Типы вопросов: один ответ, несколько ответов, верно/неверно, открытый ответ, развернутый ответ. 

 Практика: описание задания, дедлайн, файлы, критерии оценки, комментарии проверяющего. 

 Журнал результатов: студент, курс, урок, тест, попытка, балл, статус, дата. 
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Скрин 10. Редактор теста 

 

Показать настройки попыток, проходного балла, показа правильных ответов и список вопросов. 

 

Скрин 11. Центр проверки работ 

 

Показать очередь работ, фильтры, ответ ученика, рубрики и решение проверяющего. 
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9. Потоки, группы и массовые операции 

Поток помогает управлять обучением группы людей как единым проектом. В потоке фиксируются курс, 

ученики, преподаватель, даты, дедлайны, чат и ведомость. 

26. Откройте раздел «Потоки». 

27. Создайте поток и укажите название. 

28. Выберите курс. 

29. Назначьте преподавателя или куратора. 

30. Добавьте учеников вручную или через импорт. 

31. Настройте дедлайны: старт + 7 дней, старт + 14 дней или индивидуальные даты. 

32. Проверьте ведомость и общий прогресс. 

Скрин 12. Карточка потока 

 

Показать курс, преподавателя, учеников, дедлайны, чат и ведомость. 

 

10. Импорт XLSX и предпросмотр ошибок  

Импорт позволяет быстро подготовить платформу к запуску проекта. Перед созданием пользователей 

система должна показать предварительную проверку, чтобы администратор не загрузил ошибочные 

данные. 

Колонка Описание 
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ФИО Полное имя пользователя. 

Email Логин для входа, должен быть уникальным. 

Роль Ученик, преподаватель, администратор или проверяющий. 

Группа Название группы или потока. 

Курс Курс, который нужно назначить. 

Дата начала Дата старта доступа. 

Дата окончания Дата завершения доступа. 

 

Скрин 13. Импорт XLSX 

 

Показать загрузку файла, предпросмотр строк и список ошибок.  

 

11. Аналитика, отчеты и экспорт 

 Общая активность пользователей. 

 Прогресс по курсам и потокам. 

 Средний балл по тестам. 

 Ученики, которые отстают или давно не заходили. 

 Проблемные уроки, на которых чаще всего останавливаются. 

 Экспорт отчетов в CSV, XLSX, PDF или JSON. 
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Скрин 14. Аналитика администратора 

 

Показать графики, таблицы, фильтры и кнопки экспорта. 

 

12. Сертификаты 

Сертификаты подтверждают завершение курса. Администратор управляет шаблоном, условиями 

выдачи, реестром, статусами и публичной проверкой по QR-коду. 

 Условия выдачи: прогресс 100%, обязательные тесты сданы, практики приняты. 

 Статусы: черновик, действует, аннулирован, недоступен. 

 Настройки шаблона: логотип, цвета, подпись, должность, организация, направление и часы. 

 Публичная проверка: номер сертификата, ФИО, курс, дата выдачи, статус. 
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Скрин 15. Настройки сертификата 

 

Показать выбор шаблона, цветов, логотипа, подписи и должности. 

 

Скрин 16. Реестр сертификатов 

 

Показать список сертификатов, статусы, экспорт и проверку. 
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13. Центр соответствия 

Центр соответствия предназначен для подготовки материалов и курсов к внутренней проверке и 

документированию. Это не отдельная сущность вместо курсов, а сервисный раздел платформы. 

 Паспорт курса: уровень образования, класс, предмет, правообладатель, стандарты, цели и результаты. 

 Валидатор материалов: формат, размер, предупреждения по файлам и медиа. 

 Техническая готовность: хранилище, бэкапы, мониторинг, фоновые задачи, безопасность. 

 Экспорт: паспорт курса и общий отчет в PDF, DOCX и JSON. 

Скрин 17. Центр соответствия 

 

Показать общий процент готовности, вкладки требований, курсов, материалов и паспорта. 

 

14. Аудит, настройки и обслуживание 

Разделы аудита и настроек нужны для промышленной эксплуатации. Они помогают понять, кто и когда 

изменил важные данные, а также управлять брендом и системными параметрами. 

 Журнал аудита: входы, изменения пользователей, публикации, проверки, сертификаты. 

 Настройки бренда: название, логотип, темы, цвета. 

 Настройки платформы: сертификаты, доступность, параметры интерфейса. 

 Техническая зрелость: бэкапы, S3/Selectel, фоновые задачи, мониторинг, rate limit, 2FA. 
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Скрин 18. Журнал аудита 

 

Показать фильтры по пользователю, действию, дате и объекту. 

 

Скрин 19. Настройки платформы 

 

Показать бренд, темы, сертификаты и системные параметры. 
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15. Типовые сценарии и частые проблемы 

Ситуация Что сделать 

Ученик не видит курс Проверить назначение доступа, дату старта, дату окончания и статус 

пользователя. 

Курс нельзя опубликовать Открыть чек-лист готовности и исправить блокирующие пункты. 

Тест показывает ответы слишком рано Проверить настройку показа правильных ответов в тесте. 

Практика не засчитывается Проверить статус проверки и критерии принятия. 

Сертификат недоступен Проверить уроки, тесты, практики, прогресс и условия выдачи. 

Импорт не прошел Посмотреть предпросмотр ошибок: email, роль, обязательные поля, 

дубли. 

 


